Warszawa, dnia 4 maja 2020 r.

REGIONALNY DYREKTOR
OCHRONY SRODOWISKA
W WARSZAWIE

OGLOSZENIE

w sprawie zasad obstugi interesantéw w ramach przeprowadzanego udzialu spoleczenstwa oraz wgladu
do akt spraw prowadzonych post¢powan administracyjnych

Na podstawie § 13 ust. 3 w zw. z ust. 1 pkt 1 i 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U. poz. 792) zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” z uwagi na ogloszony na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej stan epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 oglaszam, iz w Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Warszawie, zwanej dalej ,,RDOS”, zostaly wprowadzone nastepujace zasady obshugi
interesantow w ramach przeprowadzanego udzialu spoleczenstwa czy wgladu do akt spraw
prowadzonych postepowan administracyjnych, powodujacych koniecznos¢ osobistej wizyty w siedzibie
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie, zlokalizowanej przy ul. H. Sienkiewicza 3
w Warszawie:

1) Zasady dostgpu do akt postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Warszawie dotycza postgpowan administracyjnych prowadzonych w Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie, zwanej dalej ,RDOS”, zgodnie z uwarunkowaniami
wynikajacymi ze stanu epidemii;

2) Zasady wynikajg z dostosowania organizacji i porzadku pracy w RDOS do potrzeby zapewnienia realizacji
prawa dostgpu do akt postgpowania, o ktdrym mowa w art. 73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z pdzn. zm.) oraz realizacji udziatu
spoleczenstwa w postgpowaniach prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostegpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz.U. z 2020 r. poz. 283, z pdzn. zm.) w sytuacji ograniczen
wynikajacych z wprowadzonego stanu epidemii;

3) RDOS, w przypadkach niewymagajacych osobistego stawiennictwa, rekomenduje korzystanie z innych
form komunikacji z urzgdem: wykorzystanie platformy ePUAP, poczty elektronicznej i innych form
dostarczania przesylek (np. za posrednictwem operatora pocztowego). Dane teleadresowe do wszystkich
wydziatéw RDOS znajduja sie na stronie internetowej: www.warszawa.rdos.gov.pl w zaktadce Kontakt;

4) Osoba zainteresowana osobista wizyta w RDOS, zwana dalej ,Interesantem”, zobowiazana jest do
uprzedniego umodwienia si¢ na spotkanie, dokonujac zgloszenia pod nr telefonu: (22) 556-56-45 lub
adresem poczty elektronicznej: hubert.dolegowski.warszawa@rdos.gov.pl;

5) Przyjecie Interesanta w celu udostgpnienia akt czy dokonania czynnosci w ramach udziatu spoteczeristwa
odbywa sie w dniach pracy RDOS od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 15.00;

6) W jednym czasie w RDOS przyjmowany moze byé tylko jeden Interesant;

7) W przypadku wigkszej liczby Interesantéw wnoszacych o dostep do akt sprawy czy dokonania czynnosci
w ramach udziatu spoleczenistwa, czynnosci te beda podejmowane w terminach wynikajacych z kolejnosci
zgloszen oraz mozliwosci technicznych i warunkéw lokalowych RDOS, z zastrzezeniem pkt 7 i 8;
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Na miejsce spotkan zostaje wyznaczona sala konferencyjna, zwana dalej ,,pomieszczeniem”, znajdujaca si¢
przy kancelarii RDOS na parterze budynku przy ul. H. Sienkiewicza 3 w Warszawie, zwanego dalej
,»budynkiem”;

Osoba odbierajaca zgloszenie Interesanta, przekazuje zgloszenie kierujgcemu komoérkg organizacyjna
RDOS, w ktérej znajduja sie akta prowadzonego postepowania. Kierujacy komérka organizacyjnag RDOS
ustala termin spotkania z Interesantem oraz wyznacza osoby biorace udzial w spotkaniu, zwanymi dalej
»przedstawicielami RDOS”;

Przedstawiciel RDOS informuje Interesanta o ustaleniu terminu spotkania oraz dokonuje rezerwacji
pomieszczenia w zeszycie rezerwacji znajdujacym sie¢ w kancelarii RDOS (nalezy wpisa¢ date i godzing
rezerwacji oraz przedstawicieli RDOS bioracych udziat w spotkaniu);

Interesant podlega ewidencji wejs¢ i wyjs¢, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w budynku;
Przedstawiciel RDOS odbiera Interesanta z holu gtéwnego budynku i tam go odprowadza;
Interesant jest zobowiazany do potwierdzenia swojej tozsamosci aktualnym dokumentem ze zdjgciem;

Interesant zobowigzany jest do zachowania wszelkich $rodkdéw ostroznosci zwigzanych ze stanem
epidemii, wskazanych w przepisach Rozporzadzenia, w szczegdlnosci zakrycie ust i nosa maseczka
ochronng lub innym materiatem ochronnym (lub w sposéb wskazany w § 18 Rozporzadzenia) oraz
przebywanie w rekawiczkach ochronnych. Dodatkowo Interesant zobowigzany jest do dezynfekcji rak
przeznaczonym do tego srodkiem, dostgpnym przy stanowisku ochrony w holu gléwnym budynku;

Przedstawiciel RDOS dokonuje weryfikacji zastosowanych przez Interesanta s$rodkéw ostroznosci.
W przypadku niezastosowania si¢ przez Interesanta do ktdrejkolwiek z zasad okreslonych w pkt. 16,
przedstawiciel RDOS informuje Interesanta o braku mozliwosci odbycia spotkania;

W pomieszczeniu moze przebywac tylko i wylacznie jeden (1) Interesant oraz nie wigcej niz dwdch (2)
przedstawicieli RDOS;

Przedstawiciele RDOS bioracy udzial w spotkaniu zobowigzani sa do zachowania wszelkich srodkéw
ostroznosci, o ktérych mowa w pkt. 16. Maseczki oraz rekawiczki ochronne bedace na wyposazeniu RDOS
dostepne s3 tylko i wylacznie dla przedstawicieli RDOS. Przed spotkaniem nalezy pobraé je z kancelarii
RDOS;

W pomieszczeniu obowiazuje zasada zachowania odleglosci pomigdzy Interesantem a przedstawicielami
RDOS, Wynoszaca co najmniej 2 metry;
Przedstawiciel RDOS odprowadza Interesanta do holu gtéwnego budynku;.

Po zakonczeniu spotkania przedstawiciel RDOS dokonuje w zeszycie rezerwacji adnotacji o godzinie
zakonczenia spotkania;

Przedstawiciel RDOS zobowigzany jest do poinformowania pracownika Wydziatu Administracyjno-
Kadrowego RDOS o koniecznosci dezynfekcji pomieszczenia przy pomocy Srodkdéw odkazajacych,
dostepnych w kancelarii RDOS. Nalezy doktadnie zdezynfekowaé wszelkie klamki oraz inne powierzchnie
(np. stot, dlugopis, krzesto) z ktérymi stycznosé miat Interesant. Dodatkowo nalezy umozliwi¢ dostgp
$wiezego powietrza do pomieszczenia przynajmniej przez 60 minut;

Przedstawiciel RDOS po zakoficzeniu spotkania zobowiazany jest do dezynfekeji rak.




